


MATRÍCULA 
PREGRADO
Paso a paso Intranet – Portal de Matrícula



Ir a matrícula

Ingreso al portal

Ingreso al portal

Ingresa a www.cayetano.edu.pe

1

1

2 Dirígete a la opción “Soy

Cayetano” y haz clic en “Matrícula”.
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https://portalmatricula.cayetano.pe/auth
https://portalmatricula.cayetano.pe/auth
https://portalmatricula.cayetano.pe/auth
https://portalmatricula.cayetano.pe/auth
http://www.cayetano.edu.pe/


Inicio de sesión

Inicio de sesión

Ingresa su número de DNI.

Ingresa tu contraseña. 

Ingresa el código captcha. 

Clic en “Ingresar”.

Ingresa al portal de matrícula.

Al tercer intento fallido, la cuenta quedará bloqueada por 30 minutos.
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Vista inicial

Vista inicial

Información para la matrícula.
Aquí encontrarás los reglamentos.

Cursos habilitados.

Perfil del estudiante.

Pasos del proceso de matrícula.

Requisitos de matrícula.

Botón de inicio de matrícula.
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Vista inicial

Vista inicial

1

Secuencia del proceso de matrícula:

2 3

2
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Requisitos de matrícula
Aquí podrás validar si cumples todos los 

requisitos de matrícula.

Información para la matrícula

Aquí podrás revisar documentos como:

reglamentos, información, etc.



Vista inicial

Vista inicial
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Cursos habilitados

Aquí podrás ver tus cursos y grupos 

habilitados para la matrícula.
Al hacer clic en "ver grupos habilitados“, 

podrás ver los grupos de las cursos 

habilitados.
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Vista inicial

Vista inicial

Cursos y grupos habilitados

Aquí podrás ver los cursos y grupos

habilitados para la matrícula.

Clic en “Aceptar".
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Soporte de Matrícula

Soporte de Matrícula

Al hacer clic en este botón, podrás ver las 

opciones para contactarte con el soporte de 

matrícula. Este botón se encuentra en todo el 

portal y podrás usarlo en caso necesites ayuda

con alguna parte del proceso.

Botón de soporte de Matrícula
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Paso 1

Paso 1

Escribe tu número de celular actual.

Escribe tu correo electrónico personal.

Haz clic en “Continuar” para guardar los 

datos y continuar el proceso.

Actualización de Datos

Verifica y actualiza tu número celular y correo 
electrónico personal.
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Paso 2

Paso 2

Reglamento de estudios
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En este paso, debes marcar todas las 
casillas para poder continuar con el proceso 
de matrícula.

Para leer el documento, debes hacer clic en 
el texto subrayado de cada reglamento 
correspondiente.
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Paso 3

Paso 3

Seguro contra accidentes

Si el sistema detecta que cuentas con 

un seguro contra accidentes UPCH, 

lo marcará por defecto.

Si el sistema detecta que no cuentas con 

un  seguro  contra  accidentes  UPCH, 

deberás registrar los datos de tu seguro 

personal.
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Paso 3.1

Paso 3.1

Seleccionar empresa del seguro. (Si la empresa 

aseguradora no se encuentra en la lista, seleccionar 

“Otros”).

Si seleccionaste “Otros”, especificar la empresa.

Ingresar el número de póliza.

Seguro contra accidentes
Si cuenta con un seguro de accidentes 

personal:

Seleccionar fecha de vencimiento del seguro. Si 

su póliza no caduca, marcar la casilla de “Póliza 

no caduca”.

5   Seleccionar documento de tu póliza de seguro 

(formatos válidos son: pdf, png y jpg).
Clic en “Continuar”.

6 Clic en la casilla para aceptar declaración jurada.
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Paso 3.2

Paso 3.2

el seguro contra1 Clic para adquirir 

accidentes UPCH.

Seguro contra accidentes

Si no cuentas con un seguro contra accidentes 

personal, se recomienda adquirir el seguro 

contra accidentes UPCH.
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Paso 3.3

Paso 3.3

Clic en botón “Ir a pagar”.

Si deseas pagar con tarjeta de crédito/débito:

1

1 Clic en botón “Generar código de Pago”.

Pago en línea en bancos nacionales e

internacionales:

1

Si deseas pagar en cajas Cayetano, se muestran 

los horarios de cada sede.
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Paso 4

Paso 4

Horario preliminar:

4 Calendario donde se muestra el 

horario preliminar seleccionado.

Buscador por curso.

Cursos y grupos a seleccionar. 

Clic para agregar curso.

Selección de horario*
En esta vista, podrás armar tu horario 

con los grupos de tus cursos habilitados.

Mis cursos habilitados:
2

1
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*Si eres ingresante, omite este paso.
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Paso 4.1

Paso 4.1

Selección y visualización de horario*

Clic si deseas quitar el curso 

del horario preliminar.

Curso y grupo que se agregó al 

horario preliminar.

Información del curso y grupo que se 

agregó.
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*Si eres ingresante, omite este paso.
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Paso 4.2

Paso 4.2

Cruce de horario*

Si hay cruce de horario, no permitirá 

añadir. Tendrás que hacer ajustes en 

tu selección de grupos para que no 

haya cruce.

Clic en “Continuar”.

1

*Si eres ingresante, omite este paso.



1

Paso 4.3

Paso 4.3

Clic en “Continuar”.

Resumen de créditos y horas

Después de verificar tu horario, 

cursos, créditos y horas, puedes 

continuar.
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Paso 4.4

Paso 4.4

Confirmación de Horario

Si estás de acuerdo con el horario 

mostrado, clic en “Confirmar”.

Si deseas hacer algún ajuste en tu 

horario, clic en volver (permitido a 

partir del segundo ciclo).
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Paso 4.5

Paso 4.5

Confirmación de Horario

Si estás de acuerdo con el horario 

mostrado, clic en “Confirmar”.
1
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Paso 5

Paso 5

Pago de matrícula

Modalidad de pago (5 cuotas o al 

contado).

Clic en “Continuar”.
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Si la cantidad de créditos a matricular es igual o mayor a 15 créditos, te aparecerá la opción de 

pago al contado.

Los montos de la simulación toman en cuenta la categoría, año de ingreso y costo de créditos 

para la carrera del estudiante.

Si eres beneficiario de algún programa de Becas o Crédito educativo, según la cobertura  

de tu beneficio, puede no corresponderte cargo alguno o que este se encuentre aplicado en 

tu boleta
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Paso 5.1

Paso 5.1

Pago de matrícula

Clic en “Aceptar”.

2 Si todavía no deseas continuar,

clic en "X".
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Paso 5.2

Paso 5.2

Pago de matrícula

Verifica tus pagos.

1

Si  eres  beneficiario  de  algún  programa
de Becas o Crédito educativo, según la 

cobertura  de  tu  beneficio,  puede  no 

corresponderte cargo alguno o que este 

se encuentre aplicado en tu boleta



Paso 5.3

Paso 5.3

Pago en bancos/banca por internet.

Para pagos con tarjeta de crédito 

o débito en banca por internet.

Recuerda que ya contamos con 

pagos de interconexión directa con 

BBVA, SCOTIABANK, BCP e 

INTERBANK.



Paso 5.4

Paso 5.4

Pago en cajas Cayetano

Para  pagos  con  tarjeta  de 

crédito/débito o efectivo en cajas 

Cayetano   en   los   horarios 

establecidos.



Paso 6

Paso 6

Confirmación

Antes  de  finalizar,  se  mostrará  la 

encuesta   de   satisfacción,   cuyo 

llenado  es  obligatorio  para  poder 

visualizar   los   documentos   de 

matrícula.



Paso 6.1

Paso 6.1

Confirmación

Si el pago ha sido validado,

se mostrará la confirmación.

Si el pago se realiza mediante entidad 

bancaria, se visualizará la

confirmación en los próximos minutos de 

realizado el pago.

Si  eres  beneficiario  de  algún  programa  de  Becas  o  Crédito 

educativo,  se  mostrará  la  confirmación  una  vez  realizada  la 

validación de tu beneficio.
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Cerrar sesión

Cerrar sesión

Clic en "Cerrar sesión".
1
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